
 
山大资字〔2018〕22 号 

   山东大学大型仪器设备使用效益考评与激励 

暂行办法 
 

第一章 总则 

第一条 为加强学校大型仪器设备的使用管理，充分调动使

用单位和操作人员工作的积极性和主动性，持续提升大型仪器设

备的使用效益，根据《国家重大科研基础设施和大型科研仪器开

放共享管理办法》（国科发基〔2017〕289 号）等有关规定，结

合学校实际，特制定本办法。 

第二条 大型仪器设备指单价或成套价值在 10 万元以上的

仪器设备，按照统一领导、分类管理、开放共享的要求，其使用

和管理实行考核制度，由学校相关职能部门每年组织一次考评。 

第三条 单价或成套价值在 10 万元以上 20 万元以下的，以

使用单位考评为主；单价或成套价值在 20 万元以上的，以学校

考评为主，其中 40 万元以上的考评结果须向教育部报备。 

第二章 考评原则 



第四条 科学性与实用性结合。评价内容能够客观反映管理

水平和运行状态；评价指标内容明确，便于操作，简明易行。 

第五条 目标导向与问题导向结合。兼顾大型仪器设备使用

效率效益的提升，又促进大型仪器设备的规范管理和存在问题的

处理。 

第六条 定量与定性相结合。大型仪器设备使用评价不仅包 

括机时利用和共享收入等硬性指标，还包括制度建设和日常管理 

等软性指标。 

第三章 考评内容 

第七条 10 万元以上 20 万元以下的大型仪器设备，使用单

位可单独制定考评内容或参照 20 万元以上考评内容执行。 

第八条 20 万元以上大型仪器设备根据使用方向分为教学

为主型和科研为主型，考评内容分为： 

机时利用：实行定额机时管理，年使用机时数以共享系统统

计或使用记录为主要依据。通用大型仪器设备的最低使用机时为

1400 小时/年，专用大型仪器设备的最低使用机时为 800 小时/

年。 

共享收入：对校内外开放共享服务所取得的收入。共享收入

情况以每年实际到账金额为主要依据。 

日常管理：使用、维保、安全、档案等制度建设与执行情况，

纳入共享平台情况。日常管理情况以自评和实地考察为主要依据。 

第九条 大型仪器设备考评以总分 100 分制评价，评价标准

分为四档： 



1. 优秀：  总分≥90 分； 

2. 良好：  75 分≤总分＜90 分； 

3. 合格：  60 分≤总分＜75 分； 

4. 不合格：总分＜60 分。 

第四章  考评方式 

第十条 使用单位负责本单位大型仪器设备相关数据和材料 

的收集、整理和填报工作；根据“山东大学大型仪器设备使用情

况评价表”（附件 1）进行自评，逐台核实、评定；其中 40 万以

上大型仪器设备还需填报“贵重仪器设备使用效益评价表（教育

部）”（附件 2）。 

第十一条 学校组织专家评审小组对全校各单位大型仪器设

备的自评情况进行综合评审、核查监督，学校职能部门进行结果

统计和汇总分析。 

第十二条 使用单位不合格设备台数大于该单位大型仪器设

备总台数 10%的，视为不合格单位；不合格设备台数大于 5%的，

不能参评实验室工作先进单位。 

第五章 激励措施 

第十三条 按照大型仪器设备台套数的平均得分对各单位进

行综合评价。达到基本条件、排名列前20%的给予一定绩效激励，

在实验室建设、仪器设备购置、管理和维修等方面给予支持。 

第十四条 按照大型仪器设备管理水平、工作量、贡献度等

情况评选实验室工作先进个人。大型仪器设备负责人连续 3 年使



用机时数均达到国家规定要求且使用效益综合评分 75 分以上，

方可作为参加职称、职级晋升的条件。 

第十五条 对考评不合格和填报数据不真实的单位，学校将

给予约谈、通报, 并责令其限期整改。对连年考评不合格的设备，

学校重新调配 。 

第六章 附则 

第十六条 本办法由资产与实验室管理部负责解释。 

第十七条 本办法自发布之日起开始施行，原《山东大学贵

重仪器设备使用效益评估与奖励办法》（山大资字〔2002〕6号）

废止。 

 

附件：1.山东大学大型仪器设备使用情况评价表 

2.贵重仪器设备使用效益评价表（教育部） 

 

 

 



附件 1         

山东大学大型仪器设备使用情况评价表 
 

考核指标 

满分 

考核内容 评分标准 填报要求 

教学 科研 

机时利用 70 60 有效总机时（小时） 

教学型：（有效总机时/定额机时）×70 

科研型：（有效总机时/定额机时）×60 

1.数据统计时间为上年度 9 

月 1 日至本年度 8 月 31 

日，所填数据一定要与支撑材

料相符。  

2.通用大型仪器设备定额机

时：1400 小时/年；专用大型

仪器设备定额机时：800 小时

/年。 

 

共享收入 10 20 开放共享服务收入 

教学型：1 分/千元台（套） 

科研型：2 分/万元台（套） 

日常管理 20 20 

操作规程与安全规定等情况 

优秀：（16-20 分） 

良好：（11-15 分） 

一般：（0-10 分） 

纳入共享平台情况 

使用记录和维保记录的填写情况 

档案材料的保存情况 

设备标签的粘贴情况 

环境卫生和安全措施等 

贵重仪器设备使用效益评价表（教育部） 

 负责人： 报表人： 联系电话： 填表日期： 
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填报的数据必须以实际工作记录为依据，不得推算或虚报，数据统计时间为上年度 9 月 1 日至本年度 8 月 31 日 。 

 
 

 


